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TRACODI
Sb: ... /2022/QD-HPQT-TCD

QUYET PINH

VIv: Ban hanh Quy ché té chic, thee hign va kiém phiéu
viéc lay y Kién cé dong bang van bdn

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN CONG NGHIEP VA VAN TAI

- Can clr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 cua Qubc hoi nudc
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

- Can cir Luat Chung khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 cia Qudc hoi nude
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

- Cian cir Piéu 1¢ Cong ty cd6 phan Pau tu Phat trién Cong nghiép va Van tai

(TRACODI) duge Hoi dong quan tri théng qua ngay 27/04/2022 theo uy quyén cia

Pai hoi dong co dong thong qua bang hinh thirc 1dy ¥ kién c6 dong bang van ban
thang 11/2021 (stra d6i, bd sung lan thtr 20);

- Can clr Nghi quyét ctia Pai hoi déng cbd dong thong qua bang hinh thire 1dy y kién cb
dbng bang van ban thang 07/2022 s6 06/2022/NQ-DHDCDH-TCD ngay 02/08/2022.

QUYET PINH

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyet dinh nay “Quy ché té chirc, thye hién va kiém phiéu
ldy y Kién ¢6 déng bang vin ban”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh, Lanh dao cac Kh01 Phong
ban, don vi truc thudc; cac c6 dong, can bg cong nhan vién Cong ty b phan Pau
tu Phét trién Cong nghiép va Van tai c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén; TM. HQI PONG QUAN TRI
— Nhu biéu 3; CHﬁ TICH
— Luu: VP. HBQT. :

Nguyén Thanh Hung
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CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN

CONG NGHIEP VA VAN TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lﬁp — Tw do — Hanh phuc

TP. H6 Chi Minh, ngay 02 thang 08 nam 2022

TRACODI

QUY CHE
TO CHUC, THUC HIEN VA KIEM PHIEU
VIEC LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN

CUA CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN
CONG NGHIEP VA VAN TAI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ...../2022/QD-HPQT-TCD ngay
02/08/2022 cia Chi tich Hji dong quan tri
Cong ty co6 phan Pau tu Phat trién Cong nghiép va Van tai)

Piéu 1. Nguyén tic ldy ¥ kién c6 dong bang vin ban
1. Pam bao nguyén tac cong khai, cong bang, dan chu;
2. Tuan thi theo cac quy dinh ctia Phap luat va Diéu 1¢ cong ty;

3. Pam bao quyén loi cua c6 dong.

Piéu 2. Muc dich

Nhim muc dich dam bao cho viéc 1§y y kién co dong br:ing van ban duoc thuc hién
theo ding cac quy dinh cua Phap luat va Diéu 1¢ cua Cong ty cd phan Pau tu Phat
trien Cong nghié¢p va Van tai.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Cong ty hoiac TCD hoic TRACODI: La Coéng ty co phan Pau tu Phat trién Cong
nghi¢p va Van tai.

2. Co dong: La ngudi so hitu it nhat mot c6 phan cua Cong ty ¢ phan Pau tu Phat trién
Cong nghi¢p va Van tai, c6 tén trong danh sach co dong tai ngay chdt quyén dé lay v
kién c6 dong bang van ban do Trung tdm Luu ky Chung khoan Viét Nam cung cap

hogc la nguoi duoc cd dong uy quyen hop 1€ bang van ban va da dugc Cong ty phé
duyét, cap tai khoan truy cap dé thuc hién quyén cia c6 dong.

3. Phiéu lay y kién co dong: La vin ban do Cong ty c6 phan Pau tu Phét trién Cong
nghiép va Van tai phat hanh va gui cho c6 dong bang duong buu chinh, chuyén phat
hodc c6 dong thuc hién tai Phiéu iy y klen trén website cua TRACODI, hoan thién
Phiéu ldy y kién va gui lai cho Cong ty ¢ phan Pau tu Phat trién Cong nghiép va
Van tai.

4. Phiéu lay y kién c6 dong dién tir: La viéc co dong hoac dai dién uy quyén cua cb
dong thyc hién viéc chon dap an trén phan mém lay ¥ kién c6 dong bang vin ban tai
website ctia 1an 1y y kién c6 dong theo hinh thirc truc tuyén.
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H¢ thong truc tqyé'n: La img dung/h¢ théng phan mém/wqbsite ma Cong ty su dung
deé phuc vu viéc to chirc PHDCD truc tuyén va/hodc bd phicu dién tir.

Théng tin ding nhap: Bao gdm Tén ~dang nhép (Username/ID) va mat khau
(Password) trong Thong bao lay ¥ kién ¢ dong bang vin ban ma TCD g ¢ dong
hoac ma OTP dugc gui vao s6 dién thoai cua cd doéng hoic so dién thoai cua nguoi
dugc Gy quyén. Mat khau va ma OTP dugc Cong ty cung cap duy nhat cho timg cb
déng hodc ngudi duge cb dong ty quyén.

Thoi gian mé Hé thong truc tuyen La thoi diém bat dau dé c6 dong co the truy cap
vao website cua lan xin y kién ¢ dong, doc tai liéu, thuc hién bleu quyét cac noi
dung ma Céng ty can xin y kién. Thoi gian dong hé théng biéu quyét.

Thoi gian déng cira Hé thong trwc tuyén: La thoi diém Hé théng truc tuyén dong
truy cap, bi€u quyét trén website cia lan xin y kién co6 dong.

CAc tir viét tit c6 y nghia nhw sau: PHDCD/Dai hoi, Dai hoi dong cd dong; HPQT:
Hoi dong quan tri; BKS: Ban Kiém soat;

Piéu 4. P6i twong c6 quyén tham gia viéc 1ay y kién c6 dong bang vin ban

1.

La cac c6 dong so hitu c¢b phan co quyén biéu quyet cua Cong ty c6 phan Pau tu Phat
trién Cong nghiép va Van tai theo danh sach chét quyen do Trung tdm Luu ky Chung
khoan Viét Nam (VSD) phét hanh tuong tng thoi diém lay y kién.

La nguoi duoc c¢d dong thuc hién uy quyén hop 1¢ thay mit cd6 ddng thuc hién céc
quyén cua c6 dong tai lan 1ay y kién bang van ban.

Pi¢u 5. Cac hinh thirc thyuc hién viéc biéu quyét

1.

C6 dong thyc hién quyen biéu quyét théng qua hinh thirc vin ban: Mdi ndi dung
Cong ty xin y kién, c6 dong chon mot trong ba dap an trén Phiéu bicu quet hoac
“Tén thanh” hodc “Khong tan thanh” hodc “Khéng ¥ kién”, ky vao Phiéu biéu quyét
va gui bang dudng buu chinh, chuyén phat vé dia chi try s& chinh ciia Cong ty.
Truong hop c6 dong 1a t6 chirc thi Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky cta nguoi dai
dién hop 1é va dong dau cia to chirc.

Co dbng ciing c6 thé scan, chup Phiéu biéu quyét va dung email cta c6 dong khi mé
tai khoan chimg khoan, khép voi email trén danh sach ¢6 dong ma VSD lap, gt vao
email ctia Cong ty tai dia chi: ir@tracodi.com.vn.

C6 ddng thue hién quyén biéu quyét thong qua hinh thire biéu quyét dién tir: C6 dong
truy cap vao website: tcd.bvote.vn. C6 dong dung ID dang nhép 1a sé ding ky so hiru
(S6 CMND, CCCD, MSDN, M4 s6 NDT nudc ngoai...) va Password ma Cong ty da
gtri cho cb dong tai Thong bao ldy v kién c6 dong bang vin ban hodc OTP giri vao
dién thoai cua c6 dong/nguoi dugc y quyén dé thuc hién quyén biéu quyét.

M&i ndi dung Cong ty xin y kién, c6 dong chon mdt trong ba dap an trén giao dién
cua website, hoac “Téan thanh” hodc “Khoéng tan thanh” hodc “Khong ¥ Kién” sau do
an nat “Gui biéu quyét de hoan thanh viéc biéu quyet Khi ¢6 dong da hoan thanh
vige gui biéu quyét thi c6 dong khong thé thay d6i duoc két qua ma minh da biéu

quyet

3. Nbi dung cua Phiéu 14y y kién cd déng phai co day du cc théng tin theo quy dinh tai

Khoan 3, Piéu 149 Luat Doanh nghiép.

4. Trudng hop c6 doéng da guri phiéu v kién bing dudng buu chinh vé cho Cong ty
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nhung van thyc hién ding nhap va biéu quyet dién tur trén hé thong thi két qua bleu
quyét dién tir duoc tinh 13 két qua biéu quyét cta c6 dong va phiéu biéu quyét ma cd
déng da giri cho Cong ty bang dudng buu chinh duge Cong ty nhén trude thoi diém
két thdc nhan Phiéu biéu quyét s& khong dugc kiém phiéu.

Picu 6. Quyén va nghia vu ctia cac co dong hoac ngudi dai dién theo iy quyén

1.

Puoc quyen cho y klen (biéu quyet) hoic Gy quyén cho nguoi khac thyc hién viéc
choy klen/bleu quyét dbi véi tat ca cac ndi dung ma Cong ty xin y kién tai 1an 14y y
kién c6 dong bang vin ban.

M&i ¢6 dong co tén trong danh sach c6 dong tai ngay chdt quyén s& dugc Cong ty
thwe hién gui tai liéu xin ¥ kién c6 dong bang vin ban qua duong buu chinh, chuyén
phat theo dia chi cua ¢6 dong tai danh sach ma VSD lap. Truong hop ¢ dong khong
nhan duoc tai lidu lay v kién c6 dong bang van ban thi c6 the truy cép vao website
ctia Cong ty dé tai tai liéu va thuc hién cho ¥ kién, biéu quyét cac ndi dung va giri vé
dia chi tru s¢ chinh ctia Cong ty.

Viéc cho y kién, biéu quyét ddi voi timg van dé ma Coéng ty xin y kién 1a nghia vu
cua tat ca cac ¢6 dong dugc quy dinh tai Dicu 1¢ cia Cong ty.

Diéu 7. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém phieu

1.

4.

Ban kiém phiéu gém 01 Truong ban, 01 gidm sat vién va mot sb thanh vién va do Hoi
dong quan tri cua Cong ty ra quy€t dinh thanh lap. Truong Ban kiém phicu la Chu
tich HDQT cuia Cong ty va Gidm sat vién [a 01 thanh vién trong Ban kiém soat cta
Cong ty.

Ban kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap b phan gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu cua
Ban.

Ban kiém phi€u c6 nhi¢ém vu:

a. Hudng dan cho c6 dong cach thic ding nhap, biéu quyét, giri phiéu biéu quyét vé
cho Cong ty;

b. Bao mat cac phiéu bleu quyet két qua biéu quyet qua email, két qua biéu quyét
trén hé thong truc tuyén cho dén khi thuc hién kiém phiéu;

c. Tong hop va bao cao HPQT, BKS két qua biéu quyét cac ndi dung xin y kién cd
dong;

d. Tién hanh tong hop két qua kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu biéu quyét
theo quy dinh hién hanh;

e. Ban giao Bién ban kiém phiéu, phiéu biéu quyét cho HDQT;

f. Cung HPQT xem xét va giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé két qua biéu quyét (néu
c0);

g. Thuc hién cac nhiém vu dugc giao khéc.

Bién ban kiém phiéu phai c6 day du thong tin theo quy dinh tai Khoan 5, Diéu 149
Luéat Doanh nghi¢p.

Pi¢u 8. Quy dinh vé tinh hop 1&, khong hop 1§ ciia Phiéu ldy y kién c6 dong bing
van ban

1.

Phiéu 14y ¥ kién hop 16:
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La phiéu do Cong ty co phan Pau tu Phat trién Cong nghiép va Van tai;

La phiéu do Cong ty giri cho c6 dong hodc do cd dong thuc hién tai vé tir website
cua Cong ty;

C6 chit ky, ghi day du ho tén dbi Cf) dong la ca nhan hoac c6 chir ky cta nguoi dai
dién hgp phap, dong dau do6i véi cd dong la to chirc;

Khong bi rach, gach, téy x0a, stra chira, thay ddi noi dung;

Mbi nodi dung chi chon mot trong ba dap an hodc “Tan thanh” hodc “Khong tan
thanh” hoac “Khong ¥y kién”;

Phiég c6 ndi dung ma cd dong khong chon dap an nao thi ndi dung do dugc xem
la bieu quyét “Khong y kién”;

Pbi véi phleu v klen ma c6 dong gui bang van ban, Cong ty nhan dugc trudc gio
két thac biéu quyét dé thyuc hién kiém phiéu;

Poi véi ph1eu v kién ma cb dong gtri email hoac thuc hién biéu quyét dién tir,
Cong ty nhan duoc trude gio ket thuce bieu quyét dé thue hién kiém phiéu.

2. Phiéu lay ¥ kién khong hop 1é:

Khéng phai Phiéu do Cong ty c6 phan Pau tu Phat trién Cong nghiép va Van tai
phat hanh;

Khong ¢o chit ky ciia co dong 1a c4 nhan, khong c6 chir ky va dong dau cia co
dong 1a to chuc;

Bi gach, téy x0a, stra chira, thém/bot ndi dung;

Cong ty nhan dugc sau thoi han két thuc biéu quyét;

Phiéu tra 161 do Ngudi duge uy quyén 1ap nhung khong ¢ vin ban uy quyén hop
1&;

Phiéu cua cd dong c6 dap an dugc chon tir 2 dép 4n tr¢ 1én dbi véi timg van dé
Cong ty xin ky kién;

Trong mot Phiéu biéu quyét, cac noi dung can liy ¥ kién duoc biéu quyét doc lap

v6i nhau. Sy khong hop 18 ciia phan biéu quyét ndi dung nay s& khong anh huong
dén tinh hop 1é ctia cAc ndi dung khéc.

3. Céc phiéu khong hop 1¢ khong dugce tinh vao két qua kiém phiéu.

Piéu 9. Diéu kién dé thdng qua cac véan dé lay y kién c6 dong bang vin ban

1.

Céc van ‘dé dugc théng qua khi co tong s6 phiéu tan thanh dat tir 50% trd 1én trén tong
s0 ¢0 phan c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.
Phiéu 13y y kién khong duge gui vé/email cho Cong ty hoac khong dugc ¢ dong an

nGt “Gui biéu quyét” trén hé thdng truc tuyén thi duoc coi 1a phiéu khong tham gia
biéu quyét.

Piéu 10. Cong bd két qua kiém phiéu

1. Két qua kiém phiéu la téng hop cua két qua cac hinh thirc ma cb dong thuc hién biéu

quyét hop 1€, bao gém: Biéu quyét thong qua gui véan ban, biéu quyét thong qua gui
email, biéu quyét thong qua hinh thirc biéu quyét dién tir.
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2. Két qua kiém phiéu biéu quyet liy ¥ kién c6 dong bang vin ban thong qua hinh thirc
vin ban va hinh thic biéu quyet dién tir dugc HDQT clia Cong ty cong bd trong vong
24 gior ké tir khi két thiic kiém phiéu.

Diéu 11. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay gom 11 Piéu dugc HPQT ciia Cong ty ¢ phan Pau tu Phat trién Cong
nghiép va Van tai ban hanh c6 hiéu luc tir ngdy 02/08/2022 va duoc ap dung ké tir 1an
ly ¥ kién cb dong bang vin ban nam 2022 theo Nghi quyét Pai hoi dong cd dong
thong qua bang hinh thirc 14y ¥ kién c6 dong bang vin ban.

2. Chu tich HDQT va Ban kiém phiéu c6 trach nhiém thyc hién cac ndi dung cong viée
theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Cac co dong hodc nguoi dai dién theo ty quyén va nhimg ngudi cd lién quan thyc
hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh tai cac van ban lién quan
khac.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Thanh Hung
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